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Procedury świetlicy szkolnej stworzono w celu zapewnienia bezpieczeństwa dzieciom przebywającym w świetlicy szkolnej. We wszystkich salach świetlicowych obowiązują takie same procedury, a wychowawcy świetlicy są zobowiązani do ich przestrzegania. Procedury są umieszczone w widocznym i dostępnym rodzicom  miejscu, a także dostępne u wychowawców świetlicy. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci uczęszczających do świetlicy szkolnej zobowiązani są przed zapisaniem dziecka do świetlicy zapoznać się z poniższymi procedurami. Zapisanie dziecka do świetlicy szkolnej przez rodziców/prawnych opiekunów oznacza, że zapoznali się oni z obowiązującymi w świetlicy procedurami i zobowiązują się ich przestrzegać.


PROCEDURA PRZYJMOWANIA UCZNIÓW DO ŚWIETLICY SZKOLNEJ

1. Do świetlicy szkolnej przyjmowani są uczniowie klas 1–3 oraz  oddziału przedszkolnego, na prośbę rodziców w szczególnych przypadkach uczniowie klas IV
2. Grupa świetlicowa liczy 25 uczniów .
3. Przyjęcie ucznia do świetlicy następuje na podstawie pisemnego zgłoszenia rodziców/prawnych opiekunów – Karty zapisu dziecka do świetlicy, składanej corocznie do wychowawcy klasy do dnia 28 czerwca (dla dzieci uczęszczających już do szkoły) oraz do dnia 2 września (dla uczniów klas pierwszych i nowo zapisanych do szkoły).

PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO ŚWIETLICY

1. Za bezpieczeństwo dzieci w drodze do szkoły odpowiadają rodzice/prawni opiekunowie.
2. Za bezpieczeństwo dzieci pozostawionych przed szkołą przed godz. 6.30 ponoszą odpowiedzialność rodzice/prawni opiekunowie.
3. Dziecko, przychodząc do świetlicy, zgłasza swoje przyjście wychowawcy, który odnotowuje ten fakt w dzienniku zajęć świetlicowych.

PROCEDURA ODBIERANIA DZIECKA ZE ŚWIETLICY

1. Dzieci są odbierane ze świetlicy szkolnej przez rodziców/opiekunów prawnych lub inne osoby wskazane w pisemnym upoważnieniu przez rodziców/opiekunów prawnych, którzy są odpowiedzialni za ich bezpieczeństwo.
2. Wychowawcy sprawują opiekę nad dziećmi w godzinach pracy świetlicy od 6.30 do17.00 Za dzieci pozostawione przed szkołą przed rozpoczęciem pracy świetlicy odpowiedzialność ponoszą wyłącznie rodzice/opiekunowie prawni.
W przypadku, gdy dziecko ma opuścić świetlicę w innych godzinach niż zapisano w karcie zgłoszeniowej lub ma się udać do domu samodzielnie, rodzic/opiekun prawny jest zobowiązany przedstawić osobiście lub za pomocą dziennika pisemne zwolnienie dziecka z własnoręcznym podpisem i aktualną datą.  Wychowawca świetlicy, który otrzymuje stosowne pismo  informujące o zwolnieniu  ucznia ze świetlicy odnotowuje w dzienniku nieobecność ucznia. Pismo przechowuje się w segregatorze waz dokumentacją ucznia. 
3. W wyjątkowych przypadkach zwolnienia rodzic/prawny opiekun dokonuje na podstawie rozmowy telefonicznej (rodzic odnotowuje ten fakt w dzienniku elektronicznym).
4. Dzieci mogą być odbierane również przez inne osoby upoważnione na piśmie przez rodziców /opiekunów prawnych. Upoważnienie pozostaje 
w dokumentacji świetlicy.
5. Może ono zostać w każdej chwili odwołane lub zmienione przez rodziców /opiekunów prawnych. Rodzice /opiekunowie prawni ponoszą  odpowiedzialność  prawną za bezpieczeństwo dziecka odebranego ze świetlicy przez upoważnioną przez nich osobę.
6. Dopuszcza się możliwość odbioru dziecka ze świetlicy przez niepełnoletnie rodzeństwo, jeśli sytuacja życiowa rodziny tego wymaga. Rodzice/opiekunowie prawni są zobowiązani do złożenia pisemnego oświadczenia w tej sprawie.
7. Rodzice/opiekunowie prawni ponoszą odpowiedzialność za bezpieczeństwo swoich dzieci w drodze ze szkoły do domu.
8. Dziecko należy odebrać ze świetlicy do godz. 17.00.
9. Życzenie rodziców dotyczące nieodbierania dziecka przez jednego z rodziców musi być poświadczone przez orzeczenie sądowe

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI, GDY RODZIC/PRAWNY OPIEKUN  ODBIERAJĄCY  DZIECKO  ZE  ŚWIETLICY  MOŻE  BYĆ POD WPŁYWEM ALKOHOLU LUB INNEGO ŚRODKA PSYCHOAKTYWNEGO

1. Osobie pod wypływem alkoholu dziecko nie zostaje wydane.
2. Zostaje przeprowadzona rozmowy na temat odbierania i odpowiedzialności za dziecko, poinformowanie o konsekwencjach takich sytuacji. 
3. Zawiadomienie innych opiekunów, by odebrali dziecko.
4. Spisanie notatki. 
5. Powiadomienie kierownika świetlicy lub dyrektora szkoły, pedagoga. 
6. W przypadku, kiedy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka wezwać nie policji.  O zaistniałej sytuacji należy powiadomić wychowawcę klasy.


PROCEDURA W PRZYPADKU, GDY RODZICE LUB OPIEKUNOWIE NIE ODEBRALI DZIECKA ZE ŚWIETLICY DO GODZINY 17.00

1. Wychowawca świetlicy kontaktuje się z rodzicami bądź opiekunami dziecka, wskazanymi w karcie zapisu dziecka do świetlicy szkolnej.
2. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka, nieprzekraczający 10 minut.
3. Rozmowa z rodzicem, członkiem rodziny lub opiekunem na temat punktualnego odbierania dziecka ze świetlicy. W sytuacji, kiedy dziecko w dalszym ciągu pozostaje w świetlicy po godzinach pracy, a rozmowy z rodzicami lub opiekunami nie przynoszą oczekiwanych rezultatów, rodzic zostaje pouczony, iż w przypadku dalszego nieterminowego odbierania dziecka, może ono zostać przekazane pod opiekę odpowiednim organom  ( MOPR, GOPS policja).
4. W sytuacji, gdy nauczyciel nie może nawiązać kontaktu z rodzicami bądź opiekunami dziecka, informuje dyrektora szkoły i kierownika świetlicy 
o zaistniałej sytuacji.
5. Nauczyciel jest zobowiązany do wezwania policji w celu ustalenia miejsca pobytu opiekunów prawnych ucznia i zapewnienie mu dalszej opieki. Do czasu ustalenia miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieką nauczyciela i funkcjonariusza policji. Po ustaleniu miejsca pobytu opiekunów policja w obecności nauczyciela przekazuje ucznia opiekunowi/rodzicowi.
6. W przypadku braku możliwości niezwłocznego ustalenia miejsca pobytu rodziców/opiekunów dziecko przekazywane jest policji w celu zapewnienia opieki przez właściwy ośrodek opiekuńczo-wychowawczy.

PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU WYSTĘPUJĄCEJ WŚRÓD WYCHOWANKÓW ŚWIELICY AGRECJI SŁOWNEJ

1. Wychowawca świetlicy każdorazowo interweniuje, upominając ucznia. 
2. W przypadku braku skuteczności podjętych działań, wychowawca świetlicy informuje rodziców i wychowawcę klasy o negatywnym zachowaniu ucznia oraz sporządza notatkę służbową w dzienniku elektronicznym.

PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU WYSTĘPUJĄCEJ WŚRÓD WYCHOWANKÓW ŚWIETLICY AGRESJI  FIZYCZNEJ
1. Wychowawca świetlicy zobowiązany jest do interwencji – izolacji uczestników zajścia, przeprowadzenia z nimi rozmowy oraz powiadomienia wychowawcy klasy i rodziców o zdarzeniu. 
2. Wychowawca świetlicy sporządza informację do rodziców w dzienniku elektronicznym.
3. W razie konieczności wychowawca świetlicy powiadamia dyrektora szkoły oraz wzywa policję i pogotowie ratunkowe.

PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA KOLEGÓW

1. Wychowawca świetlicy powiadamia o zajściu wychowawcę klasy i rodziców oraz sporządza informację w dzienniku elektronicznym 

PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEŻY

1. Gdy ma miejsce kradzież wśród uczniów na terenie świetlicy, wychowawca świetlicy przeprowadza rozmowę z poszkodowanym w celu wyjaśnienia zajścia 
i sporządza informację w dzienniku elektronicznym.
2. Wychowawca informuje o zajściu pedagoga szkolnego, który przeprowadza rozmowę z rodzicami o ewentualnych działaniach profilaktycznych. 
3. W przypadku wyjaśnienia zajścia, sprawca jest zobowiązany do naprawienia szkody, zostaje ukarany zgodnie ze statutem szkoły, a jego rodzice zostają powiadomieni o zajściu.

PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU OPUSZCZANIA ŚWIETLICY
BEZ POZWOLENIA

1. Wychowawca świetlicy powiadamia wychowawcę klasy i rodziców. 
2. W obecności rodziców przeprowadza rozmowę z uczniem w celu przypomnienia regulaminu świetlicy.
3. Wychowawca świetlicy sporządza informację w dzienniku elektronicznym.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU WYPADKU NA ŚWIETLICY
Szczegóły postepowania  zawarte w Statucie Szkoły

1. Udzielenie pierwszej pomocy medycznej poszkodowanemu. Nauczyciel  niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, w szczególności sprowadzając fachową pomoc medyczną (pielęgniarkę szkolną, pogotowie), w miarę możliwości udzielając poszkodowanemu pierwszej pomocy
2. O każdym wypadku informuje kierownika świetlicy , dyrektora szkoły  i rodziców ucznia.
3. Zgłasza informację osobie odpowiedzialnej za wypadki w szkole. 


PROCEDURA KORZYSTANIA Z TELEFONÓW KOMÓRKOWYCH


1. W czasie trwania zajęć świetlicowych uczniowie nie mogą  korzystać z telefonów komórkowych. Sprzęt powinien być wyłączony i znajdować się w plecaku szkolnym.
2. W szczególnych przypadkach, gdy zachodzi konieczność kontaktu ucznia 
z rodzicami, dopuszcza się możliwość skorzystania z telefonu komórkowego. 



