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POSTANOWIENIA OGOLNE

W Szkole Podstawowej nr 15 w Kielcach dokumentacje szkolng (dzienniki lekcyjne)
prowadzi sie z wykorzystaniem dziennika elektronicznego zwanego dalej e-dziennikiem.
Dostep do e-dziennika mozliwy jest za posrednictwem strony internetowej

https://uonetplus.vulcan.net.pl/kielce

Oprogramowanie oraz ustugi z jego obstuga dostarczane s3 przez firme zewnetrzna


https://uonetplus.vulcan.net.pl/kielce

VULCAN z Wroctawia. Podstawa dziatania e-dziennika jest umowa podpisana przez
Dyrektora Szkoty i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej i obstugujacej system

e-dziennika.

Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujaca prace
e-dziennika i pracownicy szkoty, ktérzy majg bezposredni dostep do edycji i przegladania
danych. Szczegétowa odpowiedzialno$¢ obu stron reguluje zawarta pomiedzy stronami

umowa oraz przepisy obowigzujgcego w Polsce prawa.

Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 15 w Kielcach.
Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania dodatkowej zgody od rodzicéw lub
prawnych opiekunéw na przetwarzanie danych osobowych zwigzanych z dziataniem e-

dziennika, wynikajacych z przepis6w prawa.

W e-dzienniku umieszcza sie w szczegodlnosci: oceny biezace, oceny klasyfikacyjne
$rodroczne, klasyfikacyjne roczne i klasyfikacyjne koncowe, frekwencje, tematy zajec
edukacyjnych, terminy sprawdzianéw, uwagi ucznidéw, zastepstwa, wybrane zadania
domowe. [stnieje réwniez mozliwos¢ komunikowania sie pomiedzy
nauczycielami, rodzicami/prawnymi opiekunami uczniéw i poszczegdlnymi uczniami porzez

modut wiadomo$ci.

Uzytkownicy e-dziennika zobowigzani sa do stosowania zasad zawartych

w niniejszym regulaminie.

Wszystkie moduty sktadajace sie na e-dziennik, zapewniajg realizacje zapisow, ktore

zamieszczone s3 w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym, zapewnia sie mozliwo$¢
zapoznania sie ze sposobem dziatania i funkcjonowania e-dziennika. Procedura uzyskania
dostepu do e-dziennika opisana jest na stronie internetowej szkoty. Dostep do
e-dziennika poprzez przegladarke internetowg jest bezptatny dla wszystkich

uzytkownikow.



KONTA UZYTKOWNIKOW E-DZIENNIKA

Kazdy uprawniony uzytkownik posiada wtasne konto w systemie e-dziennika, za ktore
osobiscie odpowiada. Uzytkownik w systemie e-dziennika jest identyfikowany poprzez login
i hasto. Loginem do konta jest adres e-mail danego uzytkownika wprowadzony do
odpowiedniej kartoteki przez szkolnego administratora e-dziennika lub wychowawce klasy.
Uczen nie moze mie¢ dostepu do konta rodzica. Dla uczniéw zaktadane s odrebne konta

uczniowskie.

System wymusza na uzytkowniku okresowg zmiane hasta. Hasto musi sie sktadac z co
najmniej 8 znakéw i by¢ kombinacja liter i cyfr, oraz wielkich i matych znakéw. Kazdy
uzytkownik jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy hasto dostepu do konta

i do nieudostepniania go osobom trzecim i nieupowaznionym.

W przypadku podejrzenia, ze hasto zostato odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie
administratora e-dziennika (jezeli uzytkownik jest pracownikiem szkoty) lub wychowawce
klasy (jezeli uzytkownik jest uczniem lub rodzicem) i zmiane hasta. Pracownicy szkoty,
wilacznie ze szkolnym administratorem e-dziennika nie majg wgladu do haset poszczegdlnych

uzytkownikow systemu.

Upowaznieni pracownicy organu prowadzacego szkote oraz organu nadzoru
pedagogicznego w ramach swoich kompetencji moga przeglada¢ elektronicznie zapisy
e-dziennika w gabinecie dyrektora szkoty na jego koncie w jego obecnosci lub poprosic¢
o odpowiedni wydruk papierowy. W razie konieczno$ci moga uzyskac¢ prawo dostepu do e-

dziennika za pomoca konta Gos¢.

W e-dzienniku funkcjonuja nastepujace rodzaje kont z przypisanymi im

uporawnieniami:

* Rodzic/prawny opiekun
Dostep do modutu Uczen, przeglgdanie ocen swojego dziecka, przeglgdanie frekwencji

swojego dziecka, dostep do wiadomosci systemowych, dostep do modutu wysytania



i odbierania wiadomosci.

Sekretariat
Dostep do modutu Sekretariat, gromadzenie danych uczniéw, niezbednych do
prowadzenia podstawowej dokumentacji przebiegu nauczania (ksiegi uczniow, ksiegi
ewidencji dzieci, rejestru legitymacji i innych dokumentéw), dostarczanie danych uczniow
na potrzeby egzaminéw zewnetrznych, dostep do wiadomosci systemowych, dostep do

wydrukoéw, dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

Nauczyciel
Dostep do modutu Dziennik, zarzqdzanie ocenami z prowadzonych lekcji, zarzqdzanie
frekwencjq z prowadzonych lekcji, dostep do wiadomosci systemowych, wglgd w rézne
statystyki swoich uczniéw, dostep do wydrukéw zwiqzanych ze swojq pracq, dostep do

modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

Wychowawca klasy
Dostep do modutu Dziennik, zarzqdzanie ocenami z prowadzonych lekcji, zarzqdzanie
frekwencjq z prowadzonych przedmiotow, zarzqdzanie frekwencjq w oddziale,
w ktorym nauczyciel jest wychowawcq, edycja danych uczniow w oddziale, w ktérym
nauczyciel jest wychowawcq, wglqgd w statystyki wszystkich uczniéw, przeglgdanie ocen
wszystkich uczniow, przeglgdanie frekwencji wszystkich uczniéw, dostep do wiadomosci

systemowych, dostep do wydrukdéw, dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

Pedagog
Dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik i Sekretariat (tgcznie z danymi wrazliwymi),

dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci, dostep do modutu zastepstwa.

Dyrektor szkoty
Dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik i Sekretariat, przeglgdanie ocen wszystkich
uczniow, przeglgdanie frekwencji wszystkich uczniéw, dostep do wiadomosci systemowych,
dostep do wydrukéw, dostep do eksportéw, planowanie zastepstw, dostep do modutu

wysytania i odbierania wiadomosci.



* SzKolny administrator dziennika
Dostep do modutu Administrowaniwe, zarzqdzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki,
klasy, uczniowie, nauczyciele, przedmioty, lekcje, wglgd w liste kont uzytkownikdéw, dostep
do wiadomosci systemowych, dostep do konfiguracji konta, dostep do wydrukdéw, dostep do
eksportow, zarzqdzanie planem lekcji szkoty, planowanie zastepstw, nadawanie uprawnien

dla uzytkownikéw, dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

* Gos¢
Konto nadawane uprawnionym pracownikom organom prowadzqcego i organu nadzoru

pedagogicznego, dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik w czesci dziennik oddziatu.

* Superadministrator (administrator z ramienia firmy Vulcan)

Uprawnienia wynikajgce z umowy.

Przypisanie osoby do danego konta, w szczegdlnosci tych dyrektorskich,
nauczycielskich, sekretariatu oraz administratorskich moga by¢ zmieniane przez szkolnego

administratora e-dziennika.



OBIEG INFORMAC]I W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

W e-dzienniku wszystkie moduty stuzg do przekazywania i wymiany informaciji,
a w szczeg6lnos$ci modut wiadomosci. Rbwnoczesnie w szkole w dalszym ciggu funkcjonuja
dotychczasowe  formy  komunikacji z  rodzicami (zebrania  wychowawcow

z rodzicami, indywidualne spotkania z nauczycielami).

Modutl wiadomosci stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Nalezy go
wykorzystywac¢, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub
oczekujemy odpowiedzi na zadane pytanie. Modut wiadomosci nie moze zastgpic oficjalnych

podan papierowych, ktére reguluja przepisy odnos$nie dokumentacji szkolne;.

Pracownikom szkoty nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji z e-dziennika.

Wszystkie dane osobowe uczniéw i ich rodzin sg poufne.

KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ ADMINISTRATORA FIRMY VULCAN

Po stronie firmy Vulcan wyznaczone sg osoby, ktére odpowiedzialne sg za kontakt ze
szkola. Zakres ich dzialalno$ci okresla umowa zawarta pomiedzy firma
i dyrektorem szkoty. Zgodnie z umowg pracownicy firmy Vulcan zobowigzani sg do

przestrzegania zapiséw ustawy o ochronie danych osobowych.

KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ SZKOLNEGO ADMINISTRATORA

Za poprawne funkcjonowanie e-dziennika w szkole odpowiedzialny jest dyrektor
szkoly, ktory petni funkcje szkolnego administratora e-dziennika. Dyrektor moze powierzy¢
funkcje szkolnego administratora dziennika elektronicznego wyznaczonemu pracownikowi

szkoly, ktory bedzie petit te funkcje w imieniu dyrektora szkoty.



Do podstawowych obowigzkdéw szkolnego administratora e-dziennika nalezy:

= wprowadzanie podstawowych danych niezbednych do prawidtowego dziatania systemu,

= w razie zaistnialych niejasnosSci Szkolny Administrator e-dziennika ma obowigzek

komunikowania sie z nauczycielami lub z przedstawicielem firmy zarzadzajacej

e-dziennikiem w celu jak najszybszego wyja$nienia sprawy i poprawy dziatania

e-dziennika,

Na koniec roku szkolnego Administrator w terminie 10 dni od dnia zakoniczenia roku

szkolnego

o

o

sprawdza integralno$¢ danych stanowigcych dziennik elektroniczny,

wykonuje zapis danych stanowigcych dziennik elektroniczny na informatycznym
nos$niku danych, wedtug stanu odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego,
archiwizuje i zapisuje, podpisany przez dyrektora szkoty podpisem elektronicznym,
dziennik na zewnetrznym nos$niku danych,

no$nik danych powinien by¢ opisany z podaniem zawarto$ci i daty tworzenia
archiwum,

dba o prawidtowe sktadowanie danych i mozliwo$¢ ich odczytania w okresie
przewidzianym dla przechowywania dziennik6w - umieszcza no$nik w szkolnym

sejfie.

Szkolny administrator e-dziennika jest zobowigzany nie udostepnia¢ nikomu, zadnych

danych konfiguracyjnych, mogacych przyczynic sie do obnizenia poziomu bezpieczenstwa.

Kazdy,

zauwazony i zgloszony szkolnemu administratorowi

e-dziennika przypadek naruszenia bezpieczenstwa ma byc¢ zgloszony firmie

dostarczajacej, w celu podjecia dalszych dziatan.



KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ DYREKTORA SZKOLY

Dyrektor i wicedyrektor szkoty odpowiada za kontrolowanie poprawnosci

uzupeiniania e-dziennika. Dyrektor i wicedyrektor szkoty jest zobowigzany w szczegdlnosci:

* kontrolowac systematyczno$¢ wpisywania przez nauczycieli tematéw lekcji, ocen

i frekwencji,

* prowadzi¢ réznego rodzaju statystyki zwigzane z prawidtowa realizacja przez
nauczycieli podstawy programowej, dochowywac tajemnicy odno$nie postanowien
zawartych w umowie, mogacych narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na

utrate bezpieczenstwa,

» dbac o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania e-dziennika.

KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ WYCHOWAWCE KLASY

E-dziennik danego oddziatu prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoty
wychowawca oddziatu zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie sposobu prowadzenia przez
szkoly dokumentacji przebiegu nauczania. W przypadku zmian danych osobowych ucznia,
wychowawca klasy ma obowigzek dokona¢ odpowiednich zmian w zapisie e-dziennika

lub zgtosi¢ niezwtocznie ten fakt w sekretariacie szkoty.

W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty lub oddziatu sekretarz szkoty dokonuje
stosownych zmian - skre$la go z listy uczniow lub przenosi do innego oddziatu, w

porozumieniu z wychowawcg oddziatu.

Przed terminem zakonczenia potrocza i konca zaje¢ edukacyjnych wychowawca jest
zobowigzany do doktadnego sprawdzenia wpisow dokonywanych przez uczacych w jego
oddziale nauczycieli, ze szczegélnym uwzglednieniem danych potrzebnych do
podsumowania poétrocza oraz wydruku Swiadectw i arkuszy ocen ucznia. Wychowawca

oddziatu moze dokona¢ korekty wpiséw dotyczacych frekwencji lub uzupetnia¢ brakujace
wpisy.
Wychowawca zapoznaje rodzicow z Zasadami Funkcjonowania Dziennika

Elektronicznego.



KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ NAUCZYCIELA

Nauczyciel zgodnie z wewnatrzszkolnym ocenianiem systematycznie umieszcza

w e-dzienniku:

= oceny biezace,

= oceny klasyfikacyjne $rédroczne, roczne i koncowe,

= przewidywane oceny roczne,

Nauczyciel ma obowiagzek systematycznie uzupetnia¢ frekwencje, tematy zajec i inne
wpisy. W przypadku niedokonania tych wpis6w powinien je niezwlocznie uzupetni¢. Ma
réwniez obowigzek umieszcza¢ w e-dzienniku informacje o planowanych sprawdzianach

zgodnie z wewnatrzszkolnymi zasadami oceniania.

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i nie moze umozliwiac
Korzystania z zasobow osobom trzecim. Za ujawnienie poufnych danych z e-dziennika
nauczyciel ponosi takie same konsekwencje prawne jak w przypadku przepiséw odnos$nie

prowadzenia dokumentacji szkolne;j.

Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje sie do
e-dziennika, aby uczen lub osoba postronna nie miata do niego dostepu (dotyczy hasta

dostepu do e-dziennika).

W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwtocznie

zawiadomi¢ o tym fakcie szkolnego administratora e-dziennika lub dyrektora szkoty.

Nauczyciel powinien dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie

byty widoczne dla oséb trzecich.

Nauczyciel moze korzystac z przygotowanego rozktadu materiatu, ktéry powinien doda¢

korzystajac z zaktadki Rozktady Materiatu.

W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowigzek wylogowania sie

Z systemu.
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E-dziennik oblicza Srednia wazong uzyskanych przez ucznia ocen, nauczyciel wpisujac

ocene ustala jej wage zgodnie z wewnatrzszkolnymi zasadami oceniania.

Dopuszcza sie stosowania w dzienniku wpisow dodatkowych nie majacych wptywu na

ocene Srodroczng (waga zero) m.in:
= nplub bz nieprzygotowanie do lekcji lub brak zeszytu,,
* +-o0znaczenie czastkowe aktywnosci,

= ocena w nawiasie - oznacza ocene poprawiong, ocena zapisana w nawiasie ma wage

Zero,

*  79% - warto$c¢ procentowa wyniku z testow probnych.

Whpisy dotyczace obecnosci na zajeciach powinny by¢ dokonywane przez nauczyciela
prowadzacego w karcie Frekwencja w zaktadce Lekcja. Obecnos$¢ ,»” wpisana do dziennika

moze by¢ zmieniona na:
* nieobecno$¢—
* nieobecnos$¢ usprawiedliwiong u
* spOZnienie s
= zwolnienie zw (w przypadku zwolnienia z zaje()

* nieobecno$¢ usprawiedliwiona przez szkote ns (np. zawody, olimpiady)

KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ PRACOWNIKA SEKRETARIATU

Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez dyrektora szkoty
osoba, ktdra na state pracuje w sekretariacie szkoty - SEKRETARZ. Modut Sekretariat dziata

na podstawie rozporzadzenia w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
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szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania.

SEKRETARZ odpowiedzialny jest za prawidlowe wprowadzenie danych osobowych
ucznia i jego rodzicow (prawnych opiekunéw) potrzebnych do dziatania modutu dziennik

lekcyjny.

Osoby pracujace w sekretariacie szkoty sg zobowigzane do przestrzegania przepisow
zapewniajacych ochrone danych osobowych i débr osobistych uczniéw. Pracownicy
sekretariatu szkoty sa zobowigzani do jak najszybszego przekazywania wszelkich informacji
odno$nie nieprawidtlowego dziatania i funkcjonowania e-dziennika lub zaistniatej awarii

zgloszonej przez nauczyciela, administratorowi e-dziennika.

KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ RODZICA

Kazdy rodzic/prawny opiekun moze mie¢ niezalezne konto w systemie e-dziennika,
zapewniajace wglad do zapisu postepéw edukacyjnych dziecka oraz dajacych mozliwos¢
komunikowania sie z nauczycielami w sposdb zapewniajacy ochrone débr osobistych innych

uczniow.

Rodzic/prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w e-dzienniku.
Zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy hasta i sposobu dostepu do e-dziennika oraz do

nieudostepniania go osobom trzecim i nieupowaznionym.

PROCEDURA OTRZYMYWANIA DOSTEPU DO E-DZIENNIKA

0Od dnia 19 sierpnia 2024 r. zmienit sie sposob logowania do Dziennika VULCAN przez

Rodzicow oraz Ucznidow:

e uzytkownicy majacy dostep do e-Dziennika przed tg datg aktualizujg identyfikator
rozpoczynajac proces aktualizacji z wykorzystaniem dotychczasowego identyfikatora

oraz hasta,

e nowi uzytkownicy nadajg sobie dostep wykorzystujac z kodéw jednorazowych
przekazanymi przez szkote.

Szczegobtowy opis techniczny na stronie firmy Vulcan: https://dziennik.vulcan.edu.pl/akz
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UWwWAGI

= Dostep do e-dziennika mozliwy jest za pomocg dowolnej, zaktualizowanej

przegladarki internetowej (np. Mozilla Firefox, Chrome, Internet Explorer, Opera).

* Nie zaleca sie logowania za posrednictwem zewnetrznych serwisow (Facebook,
Google, Windows Live ID), poniewaz e-dziennik UONET+ nie wylogowuje sie
woéwczas prawidtowo z sesji, co stwarza niebezpieczenistwo tego, zalogowania sie do

e-dziennika przez osoby postronne.

= System wymusza, co 30 dni zmiane hasta przy logowaniu - w celu zmiany istniejacego
hasta lub ustalenia nowego hasta (np. w przypadku zapomnienia), nalezy postepowac
tak, jak przy uzyskiwaniu dostepu do e-dziennika po raz pierwszy (jak przy tworzeniu
nowego konta). Instrukcja z procedurg pierwszego logowania zamieszczona jest na

stronie internetowej szkoty.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK AWARII

Dyrektor Szkotly

* dopilnowuje jak najszybszego przywrécenia prawidtowego dziatania systemu,

» zabezpiecza Srodki na wypadek awarii, w celu przywrécenia normalnego

funkcjonowania systemu.

Nauczyciel

* w razie awarii systemu e-dziennika, komputera lub sieci informatycznej, nauczyciel

ma obowigzek na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach sporzadzi¢ notatki
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(temat lekciji, lista obecnosci) i wprowadzic¢ te dane do

e-dziennika tak szybko, jak tylko to bedzie mozliwe,

= wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci
komputerowych, maja by¢ zglaszane osobiscie, w dniu zaistnienia, szkolnemu

administratorowi e-dziennika,

* nauczycielowi nie wolno podejmowa¢ samodzielnej proby usuniecia awarii ani

wzywac do naprawienia awarii os6b do tego nie wyznaczonych.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru zwtaszcza w sytuacji, gdy nauczyciel jest

zalogowany do e-dziennika.

Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstate na podstawie danych z
e-dziennika, majg by¢ przechowywane w sposéb uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub

kradziez.

Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicéw odpowiednim organom na
zasadzie oddzielnych przepisow i aktdw prawnych obowigzujacych w szkole np. innym

szkolom w razie przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu sagdowego.

Wszystkie poufne dokumenty i materialty utworzone na podstawie danych
z e-dziennika, ktére nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie

uniemozliwiajacy ich odczytanie.

W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke, wpisy w dzienniku

elektronicznym wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w szkole.

W dzienniku elektronicznym zaktadane sg dzienniki zaje¢ dodatkowych (m.in. zaje¢

wyrownawczych, zaje¢ wspomagajacych, SKS-6w itp.), w ktérych nauczyciele umieszczaja
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plan swoich zaje¢ (Zaktadka Plan Nauczyciela). Oddziat przedszkolny, Swietlica oraz szkolny
pedagog rowniez dokumentujg swoje dziatania w dziennikach dodatkowych utworzonych w

ramach systemu Uonet+.

Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu, wychowawca klasy nie ma
obowigzku dodatkowego zawiadomienia o ocenach poza okreslonym w szkole systemem

dziennika elektronicznego.

Zasady Funkcjonowania Dziennika Elektronicznego w Szkole Podstawowej nr 15
w Kielcach wchodza w zycie z dniem 1 wrze$nia 2016 r. wraz z p6Zniejszymi zmianami

spowodowanymi zmiang wersji systemu i aktualizacjami.
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