PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIA
I ZWALNIANIA UCZNIA

Szkota Podstawowa nr 15 w Kielcach

1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:
uczniach - nalezy rozumiec przez to uczniow Szkoty Podstawowej nr 15 w Kielcach,

rodzicach/prawnych opiekunach - nalezy rozumie¢ przez to rodzicéw/opiekunéw prawnych
uczniéw Szkoty Podstawowej nr 15 w Kielcach,

wychowawcy - nalezy rozumie¢ przez to wychowawce danego oddziatu Podstawowej
nr 15 w Kielcach.

nauczycielu — nalezy rozumie¢ przez to nauczyciela zatrudnionego w Szkole Podstawowej nr
15 w Kielcach.

2. Niniejszy regulamin okre$la tryb i warunki usprawiedliwiania nieobecnosci i zwalniania
ucznidéw z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

3. Do przestrzegania postanowien regulaminu zobowigzani s3:

» wszyscy nauczyciele w zakresie odnotowywania w dzienniku elektronicznym nieobecnosci
uczniéw na zajeciach edukacyjnych oraz ewentualnych zwolnien,

» wychowawcy klas w zakresie systematycznego odnotowywania w dzienniku
elektronicznym usprawiedliwien nieobecnosci i zwolnien ucznidw,

* uczniowie oraz ich rodzice/prawni opiekunowie w zakresie terminowos$ci i wlasciwej
formy usprawiedliwiania nieobecno$ci oraz zwalniania z zaje¢ szkolnych.

4. Usprawiedliwienia we wtasciwej formie wymaga kazda nieobecno$¢ ucznia, na kazdej
godzinie obowigzkowych zaje¢ lekcyjnych (rowniez, jesli zajdzie taka sytuacja - zajec
prowadzonych w systemie zdalnym).



5. Usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia dokonuje rodzic/prawny opiekun
w nastepujacy sposob:

* Loguje sie do systemu UONET+ jako rodzic i przechodzi do Witryny ucznia i rodzica.
* W bocznym menu wybiera zaktadke Frekwencja.
» WysSwietla w tabeli tydzien, w ktérym jego dziecko byto nieobecne.

» Zaznacza pola wyboru przy tych nieobecnosciach, ktére chce usprawiedliwi¢. Wszystkie
lekcje w dniu mozna szybko wybra¢ poprzez zaznaczenie pola  wyboru
w nagtéwku dnia tygodnia.

» Klika znajdujacy sie pod tabelg przycisk Usprawiedliw.

» W wyswietlonym oknie wypelnia pole Powdd i klika przycisk Wyslij do wychowawcy.

» Usprawiedliwiane nieobecnosci zostang oznaczone znakiem ? jako oczekujgce na decyzje
wychowawcy.

» Wychowawca moze usprawiedliwienie rodzica zatwierdzi¢ lub odrzucic.

» Jesli usprawiedliwienie zostanie zatwierdzone, to wpis nieobecnos$ci nieusprawiedliwionej
(-) zmieni sie na wpis nieobecnos$ci usprawiedliwionej (u). Zmieni sie réwniez odpowiednio
kolor podswietlenia lekcji (z pomaranczowego na zotty).

» Jesli wychowawca odrzuci usprawiedliwienie, to znak ? przy lekcji zmieni sie na -.

6. Kazde usprawiedliwienie nieobecnosci musi zawiera¢ powod nieobecnosci (np. choroba,
wypadek, nieprzewidziane sytuacje losowe, trudna sytuacja rodzinna, wizyty w poradniach
lekarskich itp.).

7. Rodzic/prawny opiekun usprawiedliwia nieobecno$¢ ucznia najp6zniej 7 dni od chwili
powrotu ucznia do szkoty.

Usprawiedliwienie dostarczone po terminie 7 dni od chwili powrotu ucznia do szkoty nie
bedzie uwzglednione, a opuszczone godziny bedg odnotowane jako nieusprawiedliwione.

8. Rodzice maja obowigzek poinformowac szkote o przewidywanej diuzszej nieobecnosci
ucznia.

9. Jesli autentycznos$¢ usprawiedliwienia budzi watpliwosSci, wychowawca ma prawo wezwacé
rodzicow/prawnych opiekunéw na rozmowe wyjasniajaca.



10. Usprawiedliwienia/zwolnienia, oddane na osobnych kartkach nie beda honorowane
- wychowawca w takiej sytuacji moze odmowic¢ usprawiedliwienia nieobecnoSci.

11. Rodzic/prawny opiekun moze réwniez poinformowaé wychowawce o zaplanowanej
catodziennej nieobecnos$ci dziecka i z wyprzedzeniem jg usprawiedliwi¢. W tym przypadku
powinien on wykona¢ nastepujace czynnos$ci w e-dzienniku, witryna ucznia i rodzica,
na stronie Frekwencja:

» Wyswietli¢ w tabeli frekwencji tydzien, w ktérym dziecko bedzie nieobecne.
» Zaznaczy¢ pole wyboru w nagtéwku dnia, w ktérym dziecko bedzie nieobecne.
» Klikng¢ przycisk Usprawiedliw.

» W wysSwietlonym oknie poda¢ powdd nieobecnosci i klikng¢ przycisk
Wyslij do wychowawcy.

= W tabeli frekwencji, w nagtéwku usprawiedliwianego dnia pojawi sie znak 2.

= Po zatwierdzeniu usprawiedliwienia przez wychowawce ikona ta zmieni sie na znak v, a
komérki kolumny zostang podéwietlone na zielono. Znak V wyéwietla sie do dnia
nieobecnosci dziecka, potem znika.

Szczegbly techniczne dostepne pod adresem: https://tiny.pl/7jvgz

12. Uczen moze by¢ zwolniony z lekcji przez rodzica/prawnego opiekuna, wylacznie osobiscie.

Rodzic, po przyjsciu do szkoty uzupetnienia wiasciwy dokument w sekretariacie szkoty
i oczekuje na dziecko w przy wejsciu gtbwnym. Dziecko jest odprowadzane do rodzica przez
pracownika szkoty.

Nauczyciel, ktéory ma z uczniem kolejng lekcje odnotowuje w dzienniku elektronicznym
nieobecno$¢ ucznia. Wychowawca potwierdza zwolnienie ucznia zmieniajgc wpis
nieobecno$ci ucznia na zw.

Pracownik sekretariatu szkoty przekazuje wiadomos$¢ o zwolnieniu ucznia do wychowawcy
klasy - osobiscie lub przez wiadomo$¢ na e-dzienniku.

13. Jezeli uczen jest obecny na zajeciach, a nastepnie wychodzi ze szkoty bez zwolnienia
wowczas nieobecno$¢ ucznia na kolejnych zajeciach jest traktowana jak ucieczka z lekgc;ji.

14. Jezeli uczen uczestniczy w szkolnych zawodach, uroczysto$ciach, konkursach itp. nauczyciel,
ktéry ma lekcje z tg klasg, wpisuje uczniowi nieobecnos¢ na lekgji.

Nauczyciel, ktéry w tym czasie jest odpowiedzialny za danego ucznia wysyla przez e-dziennik
informacje do wychowawcy o zabraniu ucznia na konkurs, zawody, prébe itp. Po otrzymaniu
takiej wiadomosci wychowawca modyfikuje frekwencje ucznia w dzienniku elektronicznym



zmieniajgc wpis nieobecnosci na ns (nieobecnos$¢ z przyczyn szkolnych). Nauczyciel uczacy
réwniez moze wpisa¢ ns (nieobecnos$¢ z przyczyn szkolnych), gdy zostat wczesniej o takiej
nieobecnosci ucznia poinformowany.

15. Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek dba¢ o dostep do swojego konta na e-dzienniku, by
nikt nieupowazniony nie miat dostepu do wysytanych z tego konta wiadomoSci.

16. Uczen nie moze korzysta¢ z konta rodzica w systemie Uonet+. Jesli jest taka potrzeba
wychowawca informuje ucznia o sposobie utworzenia konta uczniowskiego

17. Wychowawca moze nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie ucznia z zaje¢, jesli zdarzaja sie one
zbyt czesto lub nie istnieje uzasadniona konieczno$¢ zwolnienia ucznia z okre$lonych zaje¢
obowigzkowych w danym dniu.

18. Liczba godzin nieobecnosci nieusprawiedliwionych oraz spo6Znien wptywa na ocene
z zachowania zgodnie ze szkolnym regulaminem oceny z zachowania (spézZnienie -5p/h,
nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ -10p/h, indywidualna ucieczka z lekcji -20p/h, grupowa
ucieczka z lekcji -30p/h).

19. W szczegOlnych przypadkach rodzice/prawni opiekunowie moga przekazywac
wychowawcy usprawiedliwienia nieobecno$ci oraz zwolnienia dziecka wpisujac je
w zeszyt kontaktow ucznia.

e Zeszyt kontaktéw zawiera kolejno ponumerowane strony.

e Pierwsza strona Zeszytu kontaktéow zawiera: imie [ nazwisko ucznia, klase,
oraz wtasnoreczne podpisy rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia - zatacznik nr 1.

e Usprawiedliwienia wpisywane sg do zeszytu zgodnie ze wzorem:

Usprawiedliwienie

data i czytelny podpis rodzica/opiekuna




Zalacznik Nr 1

ZESZYT KONTAKTOW

ZESZYT KONTAKTOW

SZKOLA PODSTAWOWA NR 15
im. Tadeusza KoSciuszki
ul. Leszczyriska 8
25-321 Kielce
tel. (41) 36-76-195

https://sp15.kielce.eu

SZKOLA PODSTAWOWA NR 15
im. Tadeusza KosSciuszKki

ul. Leszczynska 8

25-321 Kielce

tel. (41) 36-76-195

https://spl15.kielce.eu

Imie i nazwisko ucznia:

Imie i nazwisko ucznia:

Klasa:

Klasa:
Wzory podpiséw Wzory podpisow
rodzicow/prawnych rodzicéw/prawnych
opiekunow opiekunéw



https://sp15.kielce.eu/
https://sp15.kielce.eu/

